
1、 南準大学家合梢案利用流程

1.服各部 |]:

2.服努屯活 :

3.服努地点 :

梢案信妹合梢案室

0734-8281312

江湘校区梢案億

本人有数う工件

薇江件

手答委れ事

姜れ人身分江夏
`F件

平位介紹信

本人有数う工件 本人有薇う工件 本人有

填写 “梢案査同登妃簿 "

或 “梢案借出申清表 "

根据 《南準大学梢案査洵利用亦事指南》的申批枚限 ,

径頷早申批同意

提供梢案材料



2、 梢案月梢工作流程国

接1文各分院、楚 (部 )梢 案

径釜根 ,主管頷尋申批 ,

径主亦部 |]立巻、整理

后移交梢案竹

主亦部 l]立巻、

整理后移交梢案

梢案竹申定、接lll

編制全引目景、分癸目景、寺題

目景、主題 目景、和栓索工具

５（
コ
И
量

引卜架保管碗保梢案安全



3、 南準大学校史隊列情参規流程国

南準大学校史際列傭

―
―
―
▼

自由参肌

―
―
―
▼

免企人身分江件,工作日 15:00-

17:00参現:周六 9:00-H:00:

15:00-17:00参 況。

預豹参肌

1.需提前 2今工作日預豹。

2.20人 以上囲臥参規 ,需提前三

今工作日預豹 ,井 出示本単位或部

|]的介娼信或江明。
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4、 教取工人事梢案査図 (夏印)流程国

人事梢案査同流程

査梢人 (必須是両名中共

正式党員 )填写 《南準大

学人事梢案査同中清表》

(在人力資源楚主頁下

耕 ヽ

査梢人所在部IJ(学院 )

飯早釜字蓋公章

人力資源楚主管頷早

釜字申批

―
―
―
―
―
）

査梢人免本人身分II和

《南準大学人事梢案査

同申情表》在梢案室査

河梢案

注:査梢人不能査岡本人及来属的梢案

人事梢案隻印流程

中清人填写《南準大学人事

梢案夏F~l申 清表》

(在人力資源赴主天下裁 )

申清人所在部|](学院 )

飯早釜字蓋公章

人力資源赴主管飯尋

釜字申批

申清人見本人身分iI和

《南準大学人事梢案

隻印申清表》

亦理相美夏 F「l手袋
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